Unterricht

Verwaltungsrecht und -verfahrensrecht ist der originare Lernbereich. Hier wird gezeigt,
wie die Verwaltung in das staatliche Gesamtgeflige einzuordnen ist, wie Verwaltungs-
verfahren blrgerfreundlich durchzufiihren sind, so z.B. wie aus einem Gesetzestext eine
Anweisung an den Blrger entsteht. Auch Rechtseingriffe gegeniiber dem Blirger missen
verwaltungsmaBig vorbereitet, durchgefihrt und Uberprift werden.

AuBerdem wird die Bearbeitung von Aufgaben der gewahrenden Verwaltung, i.d.R.
Sozialhilfe, behandelt. Im Personalwesen geht es darum, die eigene Berufsausbildung
mitzugestalten, Personalvorgange zielorientiert vorzubereiten und Rechtsgrundlagen zur
Ermittlung von Einkommen im 6ffentlichen Dienst anzuwenden.

Im Lernbereich Verwaltungsbetriebswirtschaft werden die L2
Steuerungsinstrumente mit denen eine Behdrde ihre Produkte ” :
erstellt und kontrolliert neuartig zusammengefasst. So wird hier \ 8

vermittelt, wie die Glterbeschaffung rechnergestitzt vorbereitet c ol
wird, wie Vertrage zur Glterbeschaffung geschlossen und erfillt \) e [
werden, wie Verwaltungsleistungen wirtschaftlich erstellt und A =

kundenorientiert angeboten werden, wie Bestéande und /
Wertstrome im System der doppelten Buchfiihrung erfasst und

dokumentiert werden, wie 6ffentliche Leistungen
finanzwirtschaftlich kontrolliert und gesteuert werden, wie
offentliche Leistungen in alternativen rechtlichen Formen
erbracht werden kénnen und wie staatliches Handeln in
nationale und internationale wirtschaftliche Zusammenhange
einzuordnen ist.

GRUNDGESETZ

Im Lernbereich Finanz- und Haushaltsrecht werden

grundsatzliche haushaltsrechtliche Kenntnisse sowie Grundlagen

der Doppik vermittelt.

Der fachlbergreifende, allgemeinbildende Bereich wird durch Pl
die Facher Wirtschaft / Politik (Staatsrecht) sowie Englisch s
abgedeckt. Ein besonderes Augenmerk legen wir dabei auf den |
Austausch zwischen Politikerinnen und Politikern sowie den o
angehenden Verwaltungsfachangestellten, weshalb wir immer

mal wieder PolitikerInnen im Haus flir den direkten Austausch mit den angehenden

Verwaltungsfachangestellten haben. Der Unterricht findet am Standort Rendsburg statt.
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